
 

คู่มือการให้บริการ : งานบริการวิชาการที่ก่อให้เกิดรายได้ 

หน่วยงานที่ให้บริการ : ส านักการจัดการนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

1. กรณีเป็นอาจารย์ บุคลากรภายในมหาวิทยาลัย สามารถขอรับบริการผ่านการยื่นบันทึกข้อความ

หรือแบบฟอร์มขอความอนุเคราะห์ทีเ่กี่ยวข้องกับงานด้านการบริการทางวิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ 

2. กรณเีป็นหน่วยงานราชการ องค์กร ชุมชน กลุ่มวิสาหกิจ หรือบุคคลภายนอก สามารถขอรับบริการ

ผ่านการยื่นบันทึกข้อความหรือแบบฟอร์มขอความอนุเคราะห์ทีเ่กี่ยวข้องกับงานด้านการบริการทางวิชาการที่

ก่อให้เกิดรายได ้

3. ฝ่ายงานบริหารงานทั่วไปรับเรื่อง และเสนอต่อผู้อ านวยการส านักการจัดการนวัตกรรมและ

ถ่ายทอดเทคโนโลยี 

4. ผู้อ านวยการพิจารณา และส่งเรื่องไปยังฝ่ายงานถ่ายทอดเทคโนโลยีเพ่ือสังคม 

5. ประชุมฝ่ายงานที่เกี่ยวข้องเพ่ือพิจารณาเห็นชอบ/ไมเห็นชอบ 

6. ฝ่ายงานถ่ายทอดเทคโนโลยีเพ่ือสังคม รับเรื่องและด าเนินการประสานงานกับผู้ขอรับบริการแจง 

มติพิจารณาเห็นชอบ/ไมเห็นชอบ  

7. สรุปและรายงานผลการด าเนินงาน 

ระเบียบหรือกฎหมายที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 

1. ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่าด้วยการบริการวิชาการที่ก่อให้เกิดรายได้ พ.ศ. 

2563 

2. ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง อัตราการจัดสรรเงินรายได้จากการบริการ

ทางวิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ พ.ศ.2563  

3. ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง การรับเงิน การก่อหนี้ผูกผัน การเบิก

จ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าส่งเงินรายได้ โครงการบริการทางวิชาการที่ก่อให้เกิดรายได้ของ

หน่วยงาน พ.ศ.๒๕๖๓ 

4. ค าสั่งมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการบริการทางวิชาการที่

ก่อให้เกิดรายได้ระดับมหาวิทยาลัย 

คู่มือการให้บริการ 

 



ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ 
ที่ตั้ง : ส านักการจัดการนวัตกรรมและถ่ายทอด
เทคโนโลยี มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
อาคารส านักงานอธิการบดี ชั้น 2  
เว็บไซต์ : https://imtt.rmutsv.ac.th/ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ 
ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น 

 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการ : วันจันทร์ – วันศุกร์ เวลา 08.30 – 16.30 น. 

กระบวนการการขออนุมัติการด าเนินงานและการรายงานผลโครงการบริการทางวิชาการที่ก่อให้เกิดรายได้ 
ตามระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่าด้วยการบริการวิชาการที่ก่อให้เกิดรายได้ 

 พ.ศ. 2563 (ระดับหน่วยงาน) 

ที ่ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1  
 
 

- บุคลากรจัดท าแบบเสนอขอ 
อนุมัติโครงการบริการทางวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ ตามระเบียบ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล 
ศรีวิชัย ว่าด้วยการบริการวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ พ.ศ. 2563 
ระดับหน่วยงาน เพื่อขออนุมัติ 
ด าเนินโครงการ ต่อคณะกรรมการ 
บริการทางวิชาการที่ก่อให้เกิด 
รายได้ระดับหน่วยงาน 

1-2 วัน หัวหน้าโครงการ 

2   
 
 
 
 
 
 
 
 

- ตรวจสอบเอกสารประกอบการ 
พิจารณาการอนุมัติโครงการ 
บริการทางวิชาการที่ก่อให้เกิด 
รายได้ ตามระเบียบมหาวิทยาลัย 
เทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่า 
ด้วยการบริการวิชาการท่ีก่อให้เกิด 
รายได้ พ.ศ. 2563 
- นัดหมายคณะกรรมการบริการ 
ทางวิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ 
ระดับหน่วยงานเพื่อก าหนดวัน 
ประชุม 
- จัดท าหนังสือเชิญประชุม
คณะกรรมการบริการทางวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ระดับหน่วยงาน 
- จัดท าเอกสารประกอบวาระการ 

1-2 วัน - หน่วยงาน 

- คณะกรรมการบริการ 

ทางวิชาการที่ก่อให้เกิด 

รายได้ระดับหน่วยงาน 

หัวหน้าโครงการ 

 

 

พิจารณาโครงการ 



ที ่ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

ประชุมคณะกรรมการบริการทาง 
วิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ระดับ 
หน่วยงาน 
- ด าเนินการประชุมเพ่ือพิจารณา 
การขออนุมัติโครงการบริการทาง 
วิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ ตาม 
ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี 
ราชมงคลศรีวิชัย ว่าด้วยการ 
บริการวิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ 
พ.ศ. 2563 ระดับหน่วยงาน โดยมี 
เลขานุการคณะกรรมการบริการ 
ทางวิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ 
ระดับหน่วยงาน สรุปผลการ 
พิจารณา 
รองหัวหน้าหน่วยงาน : 
- แจ้งมติท่ีประชุมคณะกรรมการ 
บริการทางวิชาการที่ก่อให้เกิด 
รายได้ระดับหน่วยงาน เสนอต่อ 
คณบดีเพื่อพิจารณาอนุมัติบริการ 
ทางวิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ 
ตามระเบียบมหาวิทยาลัย 
เทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่า 
ด้วยการบริการวิชาการท่ีก่อให้เกิด 
รายได้ พ.ศ. 2563 
คณบดี (ประธานคณะกรรมการ 
บริการทางวิชาการที่ก่อให้เกิด 
รายได้ระดับหน่วยงาน) : 
- พิจารณาอนุมัติโครงการบริการ 
ทางวิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ 
ตามระเบียบมหาวิทยาลัย 
เทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่า 
ด้วยการบริการวิชาการท่ีก่อให้เกิด 
รายได้ พ.ศ. 2563 

3  - แจ้งผลการพิจารณาขออนุมัติ 
โครงการบริการทางวิชาการท่ี 
ก่อให้เกิดรายได้ ตามระเบียบ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล 
ศรีวิชัย ว่าด้วยการบริการวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ พ.ศ. 2563 ไป 
ยังหัวหน้าโครงการ 

2-3 วัน - หน่วยงาน 
- หัวหน้าโครงการ 

ด าเนินโครงการบริการวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ 



ที ่ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

หน่วยงาน : 
- หน่วยงานจัดท าสัญญากับ 
หน่วยงานขอรับบริการ 
- หน่วยงานแต่งตั้งคณะกรรมการ 
ด าเนินงาน 
- หัวหน้าโครงการจัดท าแผนการ 
ด าเนินงาน 
- หน่วยงานก าหนดการเรียกเก็บ 
เงินมัดจ าหรือค่าบริการล่วงหน้า 
จากผู้รับบริการ 

4  - แบบรายงานผลการด าเนิน 
โครงการบริการทางวิชาการท่ี 
ก่อให้เกิดรายได้(ภายใน 30 วัน 
นับต้ังแต่วันเสร็จสิ้นโครงการ) 
- แผนการด าเนินงาน 
- แบบเสนอขออนุมัติโครงการ 
บริการทางวิชาการที่ก่อให้เกิด 
รายได้ ตามระเบียบมหาวิทยาลัย 
เทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่า 
ด้วยการบริการวิชาการท่ีก่อให้เกิด 
รายได้ พ.ศ. 2563 ระดับ 
มหาวิทยาลัย 

2-3 วัน หัวหน้าโครงการ 

5  - ด าเนินการประชุมเพ่ือรับทราบ 
รายงานผลการด าเนินโครงการ 
บริการทางวิชาการที่ก่อให้เกิด 
รายได้ ตามระเบียบมหาวิทยาลัย 
เทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่า 
ด้วยการบริการวิชาการท่ีก่อให้เกิด 
รายได้ พ.ศ. 2563 เพื่อรายงานผล 
การด าเนินโครงการบริการทาง
วิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ต่อ 
คณะกรรมการบริการทางวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ระดับ 
มหาวิทยาลัย 

1-2 วัน หน่วยงาน 

6  - ด าเนินการประชุมเพ่ือรับทราบ 
รายงานผลการด าเนินโครงการ 
บริการทางวิชาการที่ก่อให้เกิด 
รายได้ ตามระเบียบมหาวิทยาลัย 
เทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่า 
ด้วยการบริการวิชาการท่ีก่อให้เกิด 

1 วัน - หน่วยบริการทาง 
วิชาการแก่สังคม 
(เลขานุการ
คณะกรรมการ 
บริการทางวิชาการที่ 
ก่อให้เกิดรายได้ระดับ 

รายงานผลการด าเนินโครงการต่อ 
คณะกรรมการบริการทางวิชาการที่ 

ก่อให้เกิดรายได้ระดับหน่วยงาน 

ด าเนินการจัดประชุมคณะกรรมการบริการ 
ทางวิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ระดับ 

หน่วยงาน 

รายงานผลต่อคณะกรรมการบริการทาง 
วิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ระดับ 

มหาวิทยาลัย 



ที ่ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

รายได้ พ.ศ. 2563 มหาวิทยาลัย) 
- คณะกรรมการบริการ 
ทางวิชาการท่ีก่อให้เกิด 
รายได้ระดับ
มหาวิทยาลัย 

7  - รับทราบรายงานผลการด าเนิน 
โครงการบริการทางวิชาการท่ี 
ก่อให้เกิดรายได้ ตามระเบียบ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล 
ศรีวิชัย ว่าด้วยการบริการวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ พ.ศ. 2563 

1 วัน - คณะกรรมการบริการ 
ทางวิชาการท่ีก่อให้เกิด 
รายได้ระดับ
มหาวิทยาลัย 

 

 

 

 

การบวนการการขออนุมัติการด าเนินงานและการรายงานผลโครงการบริการทางวิชาการที่ก่อให้เกิดรายได

ตามระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่าด้วยการบริการวิชาการที่ก่อให้เกิดรายได้             

พ.ศ. 2563 (ระดับมหาวิทยาลัย) 

ที ่ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1  
 
 

- บุคลากรจัดท าแบบเสนอขอ 
อนุมัติโครงการบริการทางวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ ตามระเบียบ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล 
ศรีวิชัย ว่าด้วยการบริการวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ พ.ศ. 2563 
ระดับมหาวิทยาลัย เพื่อขออนุมัติ 
ด าเนินโครงการเสนอผ่านคณบดี 

1-2 วัน หัวหน้าโครงการ 

2   
 
 
 
 
 
 
 
 

- หน่วยงานน าส่ง แบบเสนอขอ 
อนุมัติโครงการบริการทางวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ ตามระเบียบ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล 
ศรีวิชัย ว่าด้วยการบริการวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ พ.ศ. 2563 
ระดับมหาวิทยาลัย เสนอ 
อธิการบดี ผ่านคณะกรรมการ 
บริการทางวิชาการที่ก่อให้เกิด 

1-2 วัน หน่วยงาน 

จบ 

หัวหน้าโครงการ 

 

 

ขออนุมัติโครงการ 



ที ่ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

รายได้ระดับมหาวิทยาลัย 

3  - ตรวจสอบเอกสารประกอบการ 
พิจารณาการอนุมัติโครงการ 
บริการทางวิชาการที่ก่อให้เกิด 
รายได้ ตามระเบียบมหาวิทยาลัย 
เทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่า 
ด้วยการบริการวิชาการท่ีก่อให้เกิด 
รายได้ พ.ศ. 2563 
- นัดหมายคณะกรรมการบริการ 
ทางวิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ 
ระดับมหาวิทยาลัยเพื่อก าหนดวัน 
ประชุม 
- จัดท าหนังสือเชิญประชุม 
คณะกรรมการบริการทางวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ระดับ 
มหาวิทยาลัย 
- จัดท าเอกสารประกอบวาระการ 
ประชุมคณะกรรมการบริการทาง 
วิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ระดับ 
มหาวิทยาลัย 

1 วัน หน่วยบริการทางวิชาการ 
แก่สังคม 
(เลขานุการคณะกรรมการ 
บริการทางวิชาการที่ 
ก่อให้เกิดรายได้ระดับ 
มหาวิทยาลัย) 

4  - ด าเนินการประชุมเพ่ือพิจารณา 
การขออนุมัติโครงการบริการทาง 
วิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ ตาม 
ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี 
ราชมงคลศรีวิชัย ว่าด้วยการ 
บริการวิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ 
พ.ศ. 2563 จากหน่วยงาน โดยมี 
เลขานุการคณะกรรมการบริการ 
ทางวิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ 
ระดับมหาวิทยาลัย สรุปผลการ 
พิจารณา 
ประธานคณะกรรมการบริการ 
ทางวิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ระดับ
มหาวิทยาลัย : 
- ประธานคณะกรรมการบริการ 
ทางวิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ 
ระดับมหาวิทยาลัย แจ้งมติท่ี 
ประชุมคณะกรรมการบริการทาง 

1 วัน คณะกรรมการบริการทาง 
วิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ 
ระดับมหาวิทยาลัย 

หน่วยบริการทางวิชาการ 
(ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการบริการ 
ทางวิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ระดับ 

มหาวิทยาลัย) 

พิจารณาโครงการ 



ที ่ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

วิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ระดับ 
มหาวิทยาลัย เสนออธิการบดี เพื่อ 
พิจารณาอนุมัติบริการทางวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ ตามระเบียบ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล 
ศรีวิชัย ว่าด้วยการบริการวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ พ.ศ. 2563 
อธิการบดี : 
- พิจารณาอนุมัติโครงการบริการ 
ทางวิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ 
ตามระเบียบมหาวิทยาลัย 
เทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่า 
ด้วยการบริการวิชาการท่ีก่อให้เกิด 
รายได้ พ.ศ. 2563 

5  - แจ้งผลการพิจารณาขออนุมัติ 
โครงการบริการทางวิชาการท่ี 
ก่อให้เกิดรายได้ ตามระเบียบ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล 
ศรีวิชัย ว่าด้วยการบริการวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ พ.ศ. 2563 ไป 
ยังหน่วยงาน 
หน่วยงาน : 
- หน่วยงานจัดท าสัญญากับ 
หน่วยงานขอรับบริการ 
- หน่วยงานแต่งตั้งคณะกรรมการ 
ด าเนินงาน 
- หัวหน้าโครงการจัดท าแผนการ 
ด าเนินงาน 
- หน่วยงานก าหนดการเรียกเก็บ 
เงินมัดจ าหรือค่าบริการล่วงหน้า 
จากผู้รับบริการ 

2-3 วัน - หน่วยบริการทาง 
วิชาการแก่สังคม 
(เลขานุการคณะกรรมการ 
บริการทางวิชาการที่ 
ก่อให้เกิดรายได้ระดับ 
มหาวิทยาลัย) 
- หน่วยงาน 
- หัวหน้าโครงการ 

6  - แบบรายงานผลการด าเนิน 
โครงการบริการทางวิชาการท่ี 
ก่อให้เกิดรายได้(ภายใน 30 วัน 
นับต้ังแต่วันเสร็จสิ้นโครงการ) 
- แผนการด าเนินงาน 
- แบบเสนอขออนุมัติโครงการ 
บริการทางวิชาการที่ก่อให้เกิด 
รายได้ ตามระเบียบมหาวิทยาลัย 
เทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่า 

1-2 วัน หัวหน้าโครงการ 

ด าเนินโครงการบริการวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ 

รายงานผลการด าเนินโครงการต่อ 
คณะกรรมการบริการทางวิชาการที่ 

ก่อให้เกิดรายได้ระดับหน่วยงาน 



ที ่ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

ด้วยการบริการวิชาการท่ีก่อให้เกิด 
รายได้ พ.ศ. 2563 ระดับ 
มหาวิทยาลัย 

7  - ด าเนินการประชุมเพ่ือรับทราบ 
รายงานผลการด าเนินโครงการ 
บริการทางวิชาการที่ก่อให้เกิด 
รายได้ ตามระเบียบมหาวิทยาลัย 
เทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่า 
ด้วยการบริการวิชาการท่ีก่อให้เกิด 
รายได้ พ.ศ. 2563 เพื่อรายงานผล 
การด าเนินโครงการบริการทาง 
วิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ต่อ 
คณะกรรมการบริการทางวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ระดับ 
มหาวิทยาลัย 

 

1 วัน หน่วยงาน 

8  - ด าเนินการประชุมเพ่ือรับทราบ 
รายงานผลการด าเนินโครงการ 
บริการทางวิชาการที่ก่อให้เกิด 
รายได้ ตามระเบียบมหาวิทยาลัย 
เทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่า 
ด้วยการบริการวิชาการท่ีก่อให้เกิด 
รายได้ พ.ศ. 2563 

 

1 วัน - หน่วยบริการทาง 
วิชาการแก่สังคม 
(เลขานุการคณะกรรมการ 
บริการทางวิชาการที่ 
ก่อให้เกิดรายได้ระดับ 
มหาวิทยาลัย) 
- คณะกรรมการบริการ 
ทางวิชาการท่ีก่อให้เกิด 
รายได้ระดับมหาวิทยาลัย 

9  - รับทราบรายงานผลการด าเนิน 
โครงการบริการทางวิชาการท่ี 
ก่อให้เกิดรายได้ ตามระเบียบ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล 
ศรีวิชัย ว่าด้วยการบริการวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ พ.ศ. 2563 

1 วัน - คณะกรรมการบริการ 
ทางวิชาการท่ีก่อให้เกิด 
รายได้ระดับมหาวิทยาลัย 

 

 

 

 

 

การบวนการจัดท าประกาศมหาวิทยาลัยฯ 

จบ 

ด าเนินการจัดประชุมคณะกรรมการบริการ

ทางวิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ระดับ 

รายงานผลต่อคณะกรรมการบริการทาง

วิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ระดับ

มหาวิทยาลัย 



ตามระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

ว่าด้วยการบริการวิชาการที่ก่อให้เกิดรายได้ พ.ศ. 2563 

(ส าหรับการบริการทางวิชาการในลักษณะการตรวจวิเคราะห์ การทดสอบ การประมวลผล หรือ การ 

ให้บริการเครื่องมือและอุปกรณ์ หรือรูปแบบอ่ืน ๆ ในลักษณะเดียวกัน) 

ที ่ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1  
 
 

- บุคลากรจัดท าแบบเสนอขอ 
อนุมัติโครงการบริการทางวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ ตามระเบียบ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล 
ศรีวิชัย ว่าด้วยการบริการวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ พ.ศ. 2563 
ระดับมหาวิทยาลัย เพื่อขออนุมัติ 
ด าเนินโครงการเสนอผ่านคณบดี 
- ร่าง ประกาศมหาวิทยาลัย 
เทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง 
................... 
 
 

1 -2 วัน หัวหน้าโครงการ 

2   
 

หน่วยงาน : 
- ตรวจสอบเอกสารประกอบการ 
พิจารณา ร่าง ประกาศ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล 
ศรีวิชัย เรื่อง................... 
- นัดหมายคณะกรรมการบริการ 
ทางวิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ 
ระดับหน่วยงานเพื่อก าหนดวัน 
ประชุม 
- จัดท าหนังสือเชิญประชุม 
คณะกรรมการบริการทางวิชาการที่
ก่อให้เกิดรายได้ระดับหน่วยงาน 
- จัดท าเอกสารประกอบวาระการ 
ประชุมคณะกรรมการบริการทาง 
วิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ระดับ 
หน่วยงาน 
- ด าเนินการประชุมเพ่ือพิจารณา 
ร่าง ประกาศมหาวิทยาลัย 
เทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง 
................... โดยมีเลขานุการ 
คณะกรรมการบริการทางวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ระดับหน่วยงาน 

1-2 วัน - หน่วยงาน 

- หน่วยบริการทาง 

วิชาการแก่สังคม 

(เลขานุการ
คณะกรรมการ 

บริการทางวิชาการที ่
ก่อให้เกิดรายไดร้ะดับ 

มหาวิทยาลยั) 

หัวหน้าโครงการ 

 

 

ด าเนินการจัดท าประกาศมหาวิทยาลัยฯ 



ที ่ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

สรุปผลการพิจารณา เพื่อเสนอต่อ 
คณะกรรมการบริการทางวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ระดับ 
มหาวิทยาลัย 
หน่วยบริการทางวิชาการแก่ 
สังคม 
(เลขานุการคณะกรรมการบริการ 
ทางวิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ 
ระดับมหาวิทยาลัย) : 
- ตรวจสอบเอกสารประกอบการ 
พิจารณาการอนุมัติร่าง ประกาศ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล 
ศรีวิชัย เรื่อง................... 
- นัดหมายคณะกรรมการบริการ 
ทางวิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ 
ระดับมหาวิทยาลัยเพื่อก าหนดวัน 
ประชุม 
- จัดท าหนังสือเชิญประชุม 
คณะกรรมการบริการทางวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ระดับ 
มหาวิทยาลัย 
- จัดท าเอกสารประกอบวาระการ 
ประชุมคณะกรรมการบริการทาง 
วิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ระดับ 
มหาวิทยาลัย 

3  - ด าเนินการประชุมเพ่ือพิจารณา 
ร่าง ประกาศมหาวิทยาลัย 
เทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง 
................... 
จากหน่วยงาน โดยมีเลขานุการ 
คณะกรรมการบริการทางวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ระดับ 
มหาวิทยาลัย สรุปผลการพิจารณา 
ประธานคณะกรรมการบริการ 
ทางวิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ 
ระดับมหาวิทยาลัย : 
ประธานคณะกรรมการบริการทาง 
วิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ระดับ 
มหาวิทยาลัย แจ้งมติท่ีประชุม 
คณะกรรมการบริการทางวิชาการ 

1 วัน - หน่วยบริการทาง 
วิชาการแก่สังคม 
(เลขานุการคณะกรรมการ 
บริการทางวิชาการที่ 
ก่อให้เกิดรายได้ระดับ 
มหาวิทยาลัย) 
- คณะกรรมการบริการ 
ทางวิชาการท่ีก่อให้เกิด 
รายได้ระดับมหาวิทยาลัย 

พิจารณาประกาศ
มหาวิทยาลัยฯ 



ที ่ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

ท่ีก่อให้เกิดรายได้ระดับ 
มหาวิทยาลัย เสนออธิการบดี เพื่อ 
พิจารณาลงนาม ร่าง ประกาศ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล 
ศรีวิชัย เรื่อง................... 

4  - อธิการบดีพิจารณาลงนาม 
ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี 
ราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง................... 
หน่วยบริการวิชาการแก่สังคม : 
- ด าเนินการส่งคืนหนังสือไปยัง 
หน่วยงานต้นเรื่อง 
หน่วยงาน :  
- หน่วยงานก ากับ ติดตาม การ 
ด าเนินงาน และรายงานผลการ 
ด าเนินงานต่อมหาวิทยาลัยทุกไตร 
มาส 

1-2 วัน - อธิการบดี 
- หน่วยบริการทาง 
วิชาการแก่สังคม 
 

5    
 

 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานผู้ออกเอกสาร 
1 บรก-01 แบบฟอร์มส ารวจความต้องการโครงการบริการวิชาการ ฝ่ายงานถ่ายทอดเทคโนโลยี

เพ่ือสังคม 
2 บรก-02 แบบฟอร์มเสนอโครงการ ฝ่ายงานถ่ายทอดเทคโนโลยี

เพ่ือสังคม 
3 บรก-03 แบบฟอร์มประเมินโครงการบริการวิชาการ(ทันที) ฝ่ายงานถ่ายทอดเทคโนโลยี

เพ่ือสังคม 
4 บรก-04 แบบฟอร์มติดตามและประเมินผลการด าเนินโครงการ ฝ่ายงานถ่ายทอดเทคโนโลยี

เพ่ือสังคม 
5 บรก-05 แบบฟอร์มรายงานผลโครงการบริการวิชาการ ฝ่ายงานถ่ายทอดเทคโนโลยี

เพ่ือสังคม 
6 บรก-06 แบบฟอร์มประเมินผลความส าเร็จของการบูรณาการงาน

บริการวิชาการแก่สังคม 
ฝ่ายงานถ่ายทอดเทคโนโลยี

เพ่ือสังคม 

พิจารณาลงนามประกาศ 

จบ 



7 บรก-07 แบบรายงานผลการด าเนินงานโครงการยกระดับคุณภาพ
ชีวิตแบบมีส่วนร่วมสู่แหล่งเรียนรู้ภูมิปัญญาท้องถิ่นต้นแบบ  

ฝ่ายงานถ่ายทอดเทคโนโลยี
เพ่ือสังคม 

 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท/ร้อยละ) 
1. - ไมมีค่าธรรมเนียม 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าการให้บริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าการให้บริการ 
1. ส านักการจัดการนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

อาคารส านักงานอธิการบดี ชั้น 2 หมายเลขโทรศัพท์ : 074-317-199 
2. https://imtt.rmutsv.ac.th/ 

 

 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1. แบบฟอร์มงานบริการวิชาการที่ก่อให้เกิดรายได้ (Download) 

หมายเหตุ เว็บไซต์ https://imtt.rmutsv.ac.th 
 

ภาคผนวก 

ไม่มี 

 

 

 

 

 

 


