
 
 

ส ำนักกำรจัดกำรนวัตกรรมและถ่ำยทอดเทคโนโลยี  

 

งำนกำรบริกำรวิชำกำรที่ก่อให้เกิดรำยได้ 

  มีหน้าที่ในการปฏิบัติงานตามภารกิจของหน่วยงานโดยให้การบริการทางวิชาการที่ก่อให้เกิดรายได้ เพ่ือ

รองรับการด าเนินงานบริการวิชาการให้บรรลุตามแผนการที่วางไว้และด าเนินงานภายใต้ การก ากับ ดูแล ควบคุม

และติดตามผลการด าเนินงานของคณะกรรมการบริการทางวิชาการที่ก่อให้เกิดรายได้ระดับมหาวิทยาลัย 

 

วัตถุประสงค์  

  1. เพ่ือเป็นกลไกในการขับเคลื่อนพันธกิจด้านการบริการทางวิชาการแก่สังคมของมหาวิทยาลัยไปสู่

เป้าหมายที่วางไว้อย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลมากขึ้น 

  2. เพ่ือให้มหาวิทยาลัยตระหนัก และให้ความส าคัญกับบุคลากรที่ปฏิบัติงานด้านบริการวิชาการ ใน

ฐานะ “มหาวิทยาลัยรับใช้สังคม” 

เป้ำหมำย 
 1. เชิงปริมาณ 

      1.1 สนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงาน เพ่ือรองรับการด าเนินงานบริการทางวิชาการที่เพ่ิมข้ึน 
      1.2 สนับสนุนให้บุคลากรได้รับการพัฒนาตนเองและน าระบบสารสนเทศมาให้ในการด าเนินงาน 
                1.3 บริหารและจัดระบบให้มีความถูกต้อง รวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ 

  2. เชิงคุณภาพ 

                2.1 มีระบบการบริหารจัดการด้านสารสนเทศที่น ามาใช้ในการด าเนินงานบริการทางวิชาการ 

                2.2 มีการพัฒนาความรู้ที่ได้จากการให้บริการทางวิชาการและถ่ายทอดความรู้สู้บุคลากรภายใน

หน่วยงาน 

 

กลุ่มเป้ำหมำย 

  อาจารย์  และบุคลากรภายในมหาวิทยาลัย  

 

คู่มือการปฏิบัตงิาน 

 



กระบวนกำรกำรขออนุมัติกำรด ำเนินงำนและกำรรำยงำนผลโครงกำรบริกำรทำงวิชำกำรที่ก่อให้เกิดรำยได้ 

ตำมระเบียบมหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลศรีวิชัย 

ว่ำด้วยกำรบริกำรวิชำกำรที่ก่อให้เกิดรำยได้ พ.ศ. 2563 

(ระดับหน่วยงำน) 

ที ่ แผนภูมิสำยงำน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด ำเนินกำร ระยะเวลำ ผู้รับผิดชอบ 

1  
 
 

- บุคลากรจัดท าแบบเสนอขอ 
อนุมัติโครงการบริการทางวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ ตามระเบียบ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล 
ศรีวิชัย ว่าด้วยการบริการวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ พ.ศ. 2563 
ระดับหน่วยงาน เพื่อขออนุมัติ 
ด าเนินโครงการ ต่อคณะกรรมการ 
บริการทางวิชาการที่ก่อให้เกิด 
รายได้ระดับหน่วยงาน 

1-2 วัน หัวหน้าโครงการ 

2   
 
 
 
 
 
 
 
 

- ตรวจสอบเอกสารประกอบการ 
พิจารณาการอนุมัติโครงการ 
บริการทางวิชาการที่ก่อให้เกิด 
รายได้ ตามระเบียบมหาวิทยาลัย 
เทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่า 
ด้วยการบริการวิชาการท่ีก่อให้เกิด 
รายได้ พ.ศ. 2563 
- นัดหมายคณะกรรมการบริการ 
ทางวิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ 
ระดับหน่วยงานเพื่อก าหนดวัน 
ประชุม 
- จัดท าหนังสือเชิญประชุม
คณะกรรมการบริการทางวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ระดับหน่วยงาน 
- จัดท าเอกสารประกอบวาระการ 
ประชุมคณะกรรมการบริการทาง 
วิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ระดับ 
หน่วยงาน 
- ด าเนินการประชุมเพ่ือพิจารณา 
การขออนุมัติโครงการบริการทาง 
วิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ ตาม 
ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี 
ราชมงคลศรีวิชัย ว่าด้วยการ 
บริการวิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ 

1-2 วัน - หน่วยงาน 

- คณะกรรมการบริการ 

ทางวิชาการที่ก่อให้เกิด 

รายได้ระดับหน่วยงาน 

หัวหน้าโครงการ 

 

 

พิจารณาโครงการ 



ที ่ แผนภูมิสำยงำน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด ำเนินกำร ระยะเวลำ ผู้รับผิดชอบ 

พ.ศ. 2563 ระดับหน่วยงาน โดยมี 
เลขานุการคณะกรรมการบริการ 
ทางวิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ 
ระดับหน่วยงาน สรุปผลการ 
พิจารณา 
รองหัวหน้าหน่วยงาน : 
- แจ้งมติท่ีประชุมคณะกรรมการ 
บริการทางวิชาการที่ก่อให้เกิด 
รายได้ระดับหน่วยงาน เสนอต่อ 
คณบดีเพื่อพิจารณาอนุมัติบริการ 
ทางวิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ 
ตามระเบียบมหาวิทยาลัย 
เทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่า 
ด้วยการบริการวิชาการท่ีก่อให้เกิด 
รายได้ พ.ศ. 2563 
คณบดี (ประธานคณะกรรมการ 
บริการทางวิชาการที่ก่อให้เกิด 
รายได้ระดับหน่วยงาน) : 
- พิจารณาอนุมัติโครงการบริการ 
ทางวิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ 
ตามระเบียบมหาวิทยาลัย 
เทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่า 
ด้วยการบริการวิชาการท่ีก่อให้เกิด 
รายได้ พ.ศ. 2563 

3  - แจ้งผลการพิจารณาขออนุมัติ 
โครงการบริการทางวิชาการท่ี 
ก่อให้เกิดรายได้ ตามระเบียบ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล 
ศรีวิชัย ว่าด้วยการบริการวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ พ.ศ. 2563 ไป 
ยังหัวหน้าโครงการ 
หน่วยงาน : 
- หน่วยงานจัดท าสัญญากับ 
หน่วยงานขอรับบริการ 
- หน่วยงานแต่งตั้งคณะกรรมการ 
ด าเนินงาน 
- หัวหน้าโครงการจัดท าแผนการ 
ด าเนินงาน 
- หน่วยงานก าหนดการเรียกเก็บ 

2-3 วัน - หน่วยงาน 
- หัวหน้าโครงการ 

ด าเนินโครงการบริการวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ 



ที ่ แผนภูมิสำยงำน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด ำเนินกำร ระยะเวลำ ผู้รับผิดชอบ 

เงินมัดจ าหรือค่าบริการล่วงหน้า 
จากผู้รับบริการ 

4  - แบบรายงานผลการด าเนิน 
โครงการบริการทางวิชาการท่ี 
ก่อให้เกิดรายได้(ภายใน 30 วัน 
นับต้ังแต่วันเสร็จสิ้นโครงการ) 
- แผนการด าเนินงาน 
- แบบเสนอขออนุมัติโครงการ 
บริการทางวิชาการที่ก่อให้เกิด 
รายได้ ตามระเบียบมหาวิทยาลัย 
เทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่า 
ด้วยการบริการวิชาการท่ีก่อให้เกิด 
รายได้ พ.ศ. 2563 ระดับ 
มหาวิทยาลัย 

2-3 วัน หัวหน้าโครงการ 

5  - ด าเนินการประชุมเพ่ือรับทราบ 
รายงานผลการด าเนินโครงการ 
บริการทางวิชาการที่ก่อให้เกิด 
รายได้ ตามระเบียบมหาวิทยาลัย 
เทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่า 
ด้วยการบริการวิชาการท่ีก่อให้เกิด 
รายได้ พ.ศ. 2563 เพื่อรายงานผล 
การด าเนินโครงการบริการทาง
วิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ต่อ 
คณะกรรมการบริการทางวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ระดับ 
มหาวิทยาลัย 

1-2 วัน หน่วยงาน 

6  - ด าเนินการประชุมเพ่ือรับทราบ 
รายงานผลการด าเนินโครงการ 
บริการทางวิชาการที่ก่อให้เกิด 
รายได้ ตามระเบียบมหาวิทยาลัย 
เทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่า 
ด้วยการบริการวิชาการท่ีก่อให้เกิด 
รายได้ พ.ศ. 2563 

1 วัน - หน่วยบริการทาง 
วิชาการแก่สังคม 
(เลขานุการ
คณะกรรมการ 
บริการทางวิชาการที่ 
ก่อให้เกิดรายได้ระดับ 
มหาวิทยาลัย) 
- คณะกรรมการบริการ 
ทางวิชาการท่ีก่อให้เกิด 
รายได้ระดับ
มหาวิทยาลัย 

รายงานผลการด าเนินโครงการต่อ 
คณะกรรมการบริการทางวิชาการที่ 

ก่อให้เกิดรายได้ระดับหน่วยงาน 

ด าเนินการจัดประชุมคณะกรรมการบริการ 
ทางวิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ระดับ 

หน่วยงาน 

รายงานผลต่อคณะกรรมการบริการทาง 
วิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ระดับ 

มหาวิทยาลัย 



ที ่ แผนภูมิสำยงำน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด ำเนินกำร ระยะเวลำ ผู้รับผิดชอบ 

7  - รับทราบรายงานผลการด าเนิน 
โครงการบริการทางวิชาการท่ี 
ก่อให้เกิดรายได้ ตามระเบียบ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล 
ศรีวิชัย ว่าด้วยการบริการวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ พ.ศ. 2563 

1 วัน - คณะกรรมการบริการ 
ทางวิชาการท่ีก่อให้เกิด 
รายได้ระดับ
มหาวิทยาลัย 

จบ 



กำรบวนกำรกำรขออนุมัติกำรด ำเนินงำนและกำรรำยงำนผลโครงกำรบริกำรทำงวิชำกำรที่ก่อให้เกิดรำยได้ 

ตำมระเบียบมหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลศรีวิชัย 

ว่ำด้วยกำรบริกำรวิชำกำรที่ก่อให้เกิดรำยได้ พ.ศ. 2563 

(ระดับมหำวิทยำลัย) 

ที ่ แผนภูมิสำยงำน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด ำเนินกำร ระยะเวลำ ผู้รับผิดชอบ 

1  
 
 

- บุคลากรจัดท าแบบเสนอขอ 
อนุมัติโครงการบริการทางวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ ตามระเบียบ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล 
ศรีวิชัย ว่าด้วยการบริการวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ พ.ศ. 2563 
ระดับมหาวิทยาลัย เพื่อขออนุมัติ 
ด าเนินโครงการเสนอผ่านคณบดี 

1-2 วัน หัวหน้าโครงการ 

2   
 
 
 
 
 
 
 
 

- หน่วยงานน าส่ง แบบเสนอขอ 
อนุมัติโครงการบริการทางวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ ตามระเบียบ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล 
ศรีวิชัย ว่าด้วยการบริการวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ พ.ศ. 2563 
ระดับมหาวิทยาลัย เสนอ 
อธิการบดี ผ่านคณะกรรมการ 
บริการทางวิชาการที่ก่อให้เกิด 
รายได้ระดับมหาวิทยาลัย 

1-2 วัน หน่วยงาน 

3  - ตรวจสอบเอกสารประกอบการ 
พิจารณาการอนุมัติโครงการ 
บริการทางวิชาการที่ก่อให้เกิด 
รายได้ ตามระเบียบมหาวิทยาลัย 
เทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่า 
ด้วยการบริการวิชาการท่ีก่อให้เกิด 
รายได้ พ.ศ. 2563 
- นัดหมายคณะกรรมการบริการ 
ทางวิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ 
ระดับมหาวิทยาลัยเพื่อก าหนดวัน 
ประชุม 
- จัดท าหนังสือเชิญประชุม 
คณะกรรมการบริการทางวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ระดับ 
มหาวิทยาลัย 
- จัดท าเอกสารประกอบวาระการ 

1 วัน หน่วยบริการทางวิชาการ 
แก่สังคม 
(เลขานุการคณะกรรมการ 
บริการทางวิชาการที่ 
ก่อให้เกิดรายได้ระดับ 
มหาวิทยาลัย) 

หัวหน้าโครงการ 

 

 

หน่วยบริการทางวิชาการ 
(ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการบริการ 
ทางวิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ระดับ 

มหาวิทยาลัย) 

ขออนุมัติโครงการ 



ที ่ แผนภูมิสำยงำน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด ำเนินกำร ระยะเวลำ ผู้รับผิดชอบ 

ประชุมคณะกรรมการบริการทาง 
วิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ระดับ 
มหาวิทยาลัย 

4  - ด าเนินการประชุมเพ่ือพิจารณา 
การขออนุมัติโครงการบริการทาง 
วิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ ตาม 
ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี 
ราชมงคลศรีวิชัย ว่าด้วยการ 
บริการวิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ 
พ.ศ. 2563 จากหน่วยงาน โดยมี 
เลขานุการคณะกรรมการบริการ 
ทางวิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ 
ระดับมหาวิทยาลัย สรุปผลการ 
พิจารณา 
ประธานคณะกรรมการบริการ 
ทางวิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ระดับ
มหาวิทยาลัย : 
- ประธานคณะกรรมการบริการ 
ทางวิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ 
ระดับมหาวิทยาลัย แจ้งมติท่ี 
ประชุมคณะกรรมการบริการทาง 
วิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ระดับ 
มหาวิทยาลัย เสนออธิการบดี เพื่อ 
พิจารณาอนุมัติบริการทางวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ ตามระเบียบ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล 
ศรีวิชัย ว่าด้วยการบริการวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ พ.ศ. 2563 
อธิการบดี : 
- พิจารณาอนุมัติโครงการบริการ 
ทางวิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ 
ตามระเบียบมหาวิทยาลัย 
เทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่า 
ด้วยการบริการวิชาการท่ีก่อให้เกิด 
รายได้ พ.ศ. 2563 

1 วัน คณะกรรมการบริการทาง 
วิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ 
ระดับมหาวิทยาลัย 

5  - แจ้งผลการพิจารณาขออนุมัติ 
โครงการบริการทางวิชาการท่ี 
ก่อให้เกิดรายได้ ตามระเบียบ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล 

2-3 วัน - หน่วยบริการทาง 
วิชาการแก่สังคม 
(เลขานุการคณะกรรมการ 
บริการทางวิชาการที่ 

ด าเนินโครงการบริการวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ 

พิจารณาโครงการ 



ที ่ แผนภูมิสำยงำน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด ำเนินกำร ระยะเวลำ ผู้รับผิดชอบ 

ศรีวิชัย ว่าด้วยการบริการวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ พ.ศ. 2563 ไป 
ยังหน่วยงาน 
หน่วยงาน : 
- หน่วยงานจัดท าสัญญากับ 
หน่วยงานขอรับบริการ 
- หน่วยงานแต่งตั้งคณะกรรมการ 
ด าเนินงาน 
- หัวหน้าโครงการจัดท าแผนการ 
ด าเนินงาน 
- หน่วยงานก าหนดการเรียกเก็บ 
เงินมัดจ าหรือค่าบริการล่วงหน้า 
จากผู้รับบริการ 

ก่อให้เกิดรายได้ระดับ 
มหาวิทยาลัย) 
- หน่วยงาน 
- หัวหน้าโครงการ 

6  - แบบรายงานผลการด าเนิน 
โครงการบริการทางวิชาการท่ี 
ก่อให้เกิดรายได้(ภายใน 30 วัน 
นับต้ังแต่วันเสร็จสิ้นโครงการ) 
- แผนการด าเนินงาน 
- แบบเสนอขออนุมัติโครงการ 
บริการทางวิชาการที่ก่อให้เกิด 
รายได้ ตามระเบียบมหาวิทยาลัย 
เทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่า 
ด้วยการบริการวิชาการท่ีก่อให้เกิด 
รายได้ พ.ศ. 2563 ระดับ 
มหาวิทยาลัย 

1-2 วัน หัวหน้าโครงการ 

7  - ด าเนินการประชุมเพ่ือรับทราบ 
รายงานผลการด าเนินโครงการ 
บริการทางวิชาการที่ก่อให้เกิด 
รายได้ ตามระเบียบมหาวิทยาลัย 
เทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่า 
ด้วยการบริการวิชาการท่ีก่อให้เกิด 
รายได้ พ.ศ. 2563 เพื่อรายงานผล 
การด าเนินโครงการบริการทาง 
วิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ต่อ 
คณะกรรมการบริการทางวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ระดับ 
มหาวิทยาลัย 

 

1 วัน หน่วยงาน 

รายงานผลการด าเนินโครงการต่อ 
คณะกรรมการบริการทางวิชาการที่ 

ก่อให้เกิดรายได้ระดับหน่วยงาน 

ด าเนินการจัดประชุมคณะกรรมการบริการ

ทางวิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ระดับ 



ที ่ แผนภูมิสำยงำน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด ำเนินกำร ระยะเวลำ ผู้รับผิดชอบ 

8  - ด าเนินการประชุมเพ่ือรับทราบ 
รายงานผลการด าเนินโครงการ 
บริการทางวิชาการที่ก่อให้เกิด 
รายได้ ตามระเบียบมหาวิทยาลัย 
เทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่า 
ด้วยการบริการวิชาการท่ีก่อให้เกิด 
รายได้ พ.ศ. 2563 

 

1 วัน - หน่วยบริการทาง 
วิชาการแก่สังคม 
(เลขานุการคณะกรรมการ 
บริการทางวิชาการที่ 
ก่อให้เกิดรายได้ระดับ 
มหาวิทยาลัย) 
- คณะกรรมการบริการ 
ทางวิชาการท่ีก่อให้เกิด 
รายได้ระดับมหาวิทยาลัย 

9  - รับทราบรายงานผลการด าเนิน 
โครงการบริการทางวิชาการท่ี 
ก่อให้เกิดรายได้ ตามระเบียบ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล 
ศรีวิชัย ว่าด้วยการบริการวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ พ.ศ. 2563 

1 วัน - คณะกรรมการบริการ 
ทางวิชาการท่ีก่อให้เกิด 
รายได้ระดับมหาวิทยาลัย 

จบ 

รายงานผลต่อคณะกรรมการบริการทาง

วิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ระดับ

มหาวิทยาลัย 



กำรบวนกำรจัดท ำประกำศมหำวิทยำลัยฯ 

ตำมระเบียบมหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลศรีวิชัย 

ว่ำด้วยกำรบริกำรวิชำกำรที่ก่อให้เกิดรำยได้ พ.ศ. 2563 

(ส ำหรับกำรบริกำรทำงวิชำกำรในลักษณะกำรตรวจวิเครำะห์ กำรทดสอบ กำรประมวลผล หรือ กำร 

ให้บริกำรเครื่องมือและอุปกรณ์ หรือรูปแบบอ่ืนๆ ในลักษณะเดียวกัน) 

ที ่ แผนภูมิสำยงำน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด ำเนินกำร ระยะเวลำ ผู้รับผิดชอบ 

1  
 
 

- บุคลากรจัดท าแบบเสนอขอ 
อนุมัติโครงการบริการทางวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ ตามระเบียบ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล 
ศรีวิชัย ว่าด้วยการบริการวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ พ.ศ. 2563 
ระดับมหาวิทยาลัย เพื่อขออนุมัติ 
ด าเนินโครงการเสนอผ่านคณบดี 
- ร่าง ประกาศมหาวิทยาลัย 
เทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง 
................... 
 
 

1 -2 วัน หัวหน้าโครงการ 

2   
 

หน่วยงาน : 
- ตรวจสอบเอกสารประกอบการ 
พิจารณา ร่าง ประกาศ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล 
ศรีวิชัย เรื่อง................... 
- นัดหมายคณะกรรมการบริการ 
ทางวิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ 
ระดับหน่วยงานเพื่อก าหนดวัน 
ประชุม 
- จัดท าหนังสือเชิญประชุม 
คณะกรรมการบริการทางวิชาการที่
ก่อให้เกิดรายได้ระดับหน่วยงาน 
- จัดท าเอกสารประกอบวาระการ 
ประชุมคณะกรรมการบริการทาง 
วิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ระดับ 
หน่วยงาน 
- ด าเนินการประชุมเพ่ือพิจารณา 
ร่าง ประกาศมหาวิทยาลัย 
เทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง 
................... โดยมีเลขานุการ 
คณะกรรมการบริการทางวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ระดับหน่วยงาน 

1-2 วัน - หน่วยงาน 

- หน่วยบริการทาง 

วิชาการแก่สังคม 

(เลขานุการ
คณะกรรมการ 

บริการทางวิชาการที ่
ก่อให้เกิดรายไดร้ะดับ 

มหาวิทยาลยั) 

หัวหน้าโครงการ 

 

 

ด าเนินการจัดท าประกาศมหาวิทยาลัยฯ 



ที ่ แผนภูมิสำยงำน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด ำเนินกำร ระยะเวลำ ผู้รับผิดชอบ 

สรุปผลการพิจารณา เพื่อเสนอต่อ 
คณะกรรมการบริการทางวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ระดับ 
มหาวิทยาลัย 
หน่วยบริการทางวิชาการแก่ 
สังคม 
(เลขานุการคณะกรรมการบริการ 
ทางวิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ 
ระดับมหาวิทยาลัย) : 
- ตรวจสอบเอกสารประกอบการ 
พิจารณาการอนุมัติร่าง ประกาศ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล 
ศรีวิชัย เรื่อง................... 
- นัดหมายคณะกรรมการบริการ 
ทางวิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ 
ระดับมหาวิทยาลัยเพื่อก าหนดวัน 
ประชุม 
- จัดท าหนังสือเชิญประชุม 
คณะกรรมการบริการทางวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ระดับ 
มหาวิทยาลัย 
- จัดท าเอกสารประกอบวาระการ 
ประชุมคณะกรรมการบริการทาง 
วิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ระดับ 
มหาวิทยาลัย 

3  - ด าเนินการประชุมเพ่ือพิจารณา 
ร่าง ประกาศมหาวิทยาลัย 
เทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง 
................... 
จากหน่วยงาน โดยมีเลขานุการ 
คณะกรรมการบริการทางวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ระดับ 
มหาวิทยาลัย สรุปผลการพิจารณา 
ประธานคณะกรรมการบริการ 
ทางวิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ 
ระดับมหาวิทยาลัย : 
ประธานคณะกรรมการบริการทาง 
วิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ระดับ 
มหาวิทยาลัย แจ้งมติท่ีประชุม 
คณะกรรมการบริการทางวิชาการ 
ท่ีก่อให้เกิดรายได้ระดับ 
มหาวิทยาลัย เสนออธิการบดี เพื่อ 

1 วัน - หน่วยบริการทาง 
วิชาการแก่สังคม 
(เลขานุการคณะกรรมการ 
บริการทางวิชาการที่ 
ก่อให้เกิดรายได้ระดับ 
มหาวิทยาลัย) 
- คณะกรรมการบริการ 
ทางวิชาการท่ีก่อให้เกิด 
รายได้ระดับมหาวิทยาลัย 

พิจารณาประกาศ
มหาวิทยาลัยฯ 



ที ่ แผนภูมิสำยงำน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด ำเนินกำร ระยะเวลำ ผู้รับผิดชอบ 

พิจารณาลงนาม ร่าง ประกาศ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล 
ศรีวิชัย เรื่อง................... 

4  - อธิการบดีพิจารณาลงนาม 
ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี 
ราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง................... 
หน่วยบริการวิชาการแก่สังคม : 
- ด าเนินการส่งคืนหนังสือไปยัง 
หน่วยงานต้นเรื่อง 
หน่วยงาน :  
- หน่วยงานก ากับ ติดตาม การ 
ด าเนินงาน และรายงานผลการ 
ด าเนินงานต่อมหาวิทยาลัยทุกไตร 
มาส 

1-2 วัน - อธิการบดี 
- หน่วยบริการทาง 
วิชาการแก่สังคม 
 

5    
 

 

  

ภำคผนวก (ถ้ำมี) 

ไม่มี  

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

พิจารณาลงนามประกาศ 

จบ 



 

 

 

 

 


