
 
 

ส ำนักกำรจัดกำรนวัตกรรมและถ่ำยทอดเทคโนโลยี 
งำนถ่ำยทอดเทคโนโลยีเพื่อสังคม 

 

กลุ่มงำนวิสำหกิจวัฒนธรรม 
มีหน้าที่สนับสนุนและส่งเสริม ให้อาจารย์ นักวิจัย บุคลากร หรือนักศึกษาของมหาวิทยาลัย            

ในการศึกษา ค้นคว้า วิจัย ตลอดจนสร้างสรรค์และพัฒนาผลงานด้านนวัตกรรมทางวัฒนธรรมเพ่ือส่งเสริม
วิสาหกิจวัฒนธรรม และงานที่เกี่ยวข้องกับการบริการวิชาการศิลปวัฒนธรรม พัฒนาแหล่งเรียนรู้ทาง
วัฒนธรรม  เผยแพร่ศิลปวัฒนธรรม  งานเศรษฐกิจสร้างสรรค์  งานวัฒนธรรมชุมชน  และงานวัฒนธรรมศึกษา 
ตลอดจนให้ความรู้ความเข้าใจ ค าปรึกษา ค าแนะน าเกี่ยวกับแนวทางการพัฒนาและสร้างสรรค์นวัตกรรมทาง
วัฒนธรรม  และติดต่อประสานงานกับหน่วยงานภายในและภายนอกมหาวิทยาลัยรวมถึงอ านวยความสะดวก
แก่อาจารย์ นักวิจัย บุคลากร หรือนักศึกษาของมหาวิทยาลัย เพ่ือด าเนินการจัดการในงานที่เกี่ยวข้องกับกลุ่ม
งานวิสาหกิจวัฒนธรรม 

วัตถุประสงค์ 
1. เพ่ือสนับสนุนและส่งเสริม ให้อาจารย์ นักวิจัย บุคลากร หรือนักศึกษาของมหาวิทยาลัย ใน

การศึกษา ค้นคว้า วิจัย ตลอดจนสร้างสรรค์ผลงานด้านนวัตกรรมทางวัฒนธรรมเพ่ือส่งเสริมวิสาหกิจ
วัฒนธรรม 

2. เพ่ือให้ความรู้ความเข้าใจ ให้ค าปรึกษา ค าแนะน า และร่วมด าเนินงานที่เกี่ยวกับการพัฒนาและ
สร้างสรรค์นวัตกรรมทางวัฒนธรรม การบริการวิชาการศิลปวัฒนธรรม พัฒนาแหล่งเรียนรู้ทางวัฒนธรรม  
เผยแพร่ศิลปวัฒนธรรม  งานเศรษฐกิจสร้างสรรค์  งานวัฒนธรรมชุมชน  และงานวัฒนธรรมศึกษา แก่อาจารย์ 
นักวิจัย บุคลากร หรือนักศึกษาของมหาวิทยาลัย และเครือข่ายภายนอกมหาวิทยาลัย 

3. เพ่ือด าเนินการด้านนวัตกรรมทางวัฒนธรรมที่ส่งเสริมวิสาหกิจวัฒนธรรมให้ส าเร็จลุล่วงตามตัวชี้วัด
ของมหาวิทยาลัย 

เป้ำหมำย 
1. เชิงปริมาณ 

1.1 เสริมสร้างการประดิษฐ์ คิดค้น และสร้างสรรค์ผลงานด้านนวัตกรรมทางวัฒนธรรมเพื่อส่งเสริม
กลุ่มวิสาหกิจวัฒนธรรม 

1.2 ส่งเสริมให้อาจารย์ นักวิจัย หรือบุคลากร มีความรู้ความเข้าใจ และสร้างสรรค์ผลงานด้าน

นวัตกรรมทางวัฒนธรรมเพื่อส่งเสริมวิสาหกิจวัฒนธรรมได้บรรลุตามตัวชี้วัดมหาวิทยาลัย 

 

 

คู่มือการปฏิบัตงิาน 

 



2. เชิงคุณภาพ 

2.1 อาจารย์ นักวิจัย บุคลากร หรือนักศึกษาของมหาวิทยาลัย มีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับการ

สร้างสรรค์ผลงานด้านนวัตกรรมทางวัฒนธรรมเพื่อส่งเสริมวิสาหกิจวัฒนธรรม 

2.2 อาจารย์ นักวิจัย บุคลากร หรือนักศึกษาของมหาวิทยาลัย  และเครือข่ายวิสาหกิจ ร่วม

ด าเนินงานด้านศิลปวัฒนธรรมสร้างสรรค์หรือนวัตกรรมวัฒนธรรม เพ่ือสร้างคุณค่าและมูลค่าให้กับกลุ่ม

วิสาหกิจวัฒนธรรม 

กลุ่มเป้ำหมำย 
 อาจารย์ นักวิจัย บุคลากร หรือนักศึกษาของมหาวิทยาลัย  และเครือข่ายองค์กร ชาวบ้าน ชุมชน 
ภายนอกมหาวิทยาลัย 

กระบวนกำรยื่นเอกสำรขอรับบริกำรกลุ่มงำนวิสำหกิจวัฒนธรรม 

ที ่ ผังกระบวนกำร/กระบวนกำร รำยละเอียดงำน ระยะเวลำ ผู้รับผิดชอบ 

1. 

 
 
 
 

บันทึกข้อมูลการรบัหนังสือ 
ในทะเบียนรับและลงในระบบ
ออนไลน ์

5 นาท ี
เจ้าหน้าท่ี
บริหารงานท่ัวไป 

2. 
 
 
 

ตรวจสอบความถูกต้องของ
เอกสาร 10 นาที 

เจ้าหน้าท่ี
บริหารงานท่ัวไป 

3. 
 เสนอความคดิเห็นเบื้องต้น 

และรวบรวมน าเสนอต่อ
ผู้บงัคับบัญชา 

5 นาที 
เจ้าหน้าท่ี
บริหารงานท่ัวไป 

4. 

 
 

 
 

ผู้อ านวยการส านักการจัดการ
นวัตกรรมและถ่ายทอด
เทคโนโลยีพิจารณาหนังสือ 
และลงนามห้อยท้าย 

1 วัน 
เจ้าหน้าท่ี
บริหารงานท่ัวไป 

5. 
 น าหนังสือทีล่งนามห้อยท้ายส่ง

ต่อไปยังผูร้ับผดิชอบกลุ่มงาน
วิสาหกิจวัฒนธรรม 

1 วัน 
เจ้าหน้าท่ี
บริหารงานท่ัวไป 

6. 

 กลุ่มงานวิสาหกิจวัฒนธรรมรับ
เรื่อง และด าเนินการประชุม
หารือกับคณะท างาน พร้อม
ประสานงานกลับไปยังผู้ขอรับ
บริการ 

1 วัน 
กลุ่มงานวิสาหกจิ
วัฒนธรรม 

7. 

 กลุ่มงานวิสาหกิจวัฒนธรรมลง
พื้นที่ด าเนินงาน 
 
 

3 วัน 
กลุ่มงานวิสาหกจิ
วัฒนธรรม 

ลงทะเบียนรบัเอกสาร 

เกษียน 

 

เสนอผู้อ านวยการ 

บันทึกข้อความ 

 

 
บันทึกข้อความ 

ตรวจสอบ 

 

บันทึกข้อความ 



8. 

 
 
 
 

กลุ่มงานวิสาหกิจวัฒนธรรม
รายงานผลการด าเนินงานให้
ผู้บริหารรับทราบ 
 

1 วัน 
กลุ่มงานวิสาหกจิ
วัฒนธรรม 

9. 

 
 
 
 

ผู้อ านวยการส านักการจัดการ
น วั ต ก ร ร ม แ ล ะ ถ่ า ย ท อ ด
เทคโนโลยีพิจารณาหนังสือ 
และลงนามห้อยท้าย 

1 วัน 
เจ้าหน้าท่ี
บริหารงานท่ัวไป 

10. 

 กลุ่มงานวิสาหกิจวัฒนธรรมเก็บ
เอกสารไว้ในทะเบียนการขอรับ
บริการ พร้อมท้ังติดตามผล และ
ประเมินผลหลังจากให้บริการ 

1 วัน 
กลุ่มงานวิสาหกจิ
วัฒนธรรม 

 

ภำคผนวก 

แบบฟอร์มในกำรด ำเนินกำร 
 1. แบบฟอร์มขอรับบริการ สามารถกรอกความต้องการในการรับบริการได้ตามลิงค์นี้ 
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc6EvFzFJqNd9Lokjb7sPa84s8mqo5D7w5EbKugF
MnK10GYbg/viewform 
 

ปรับปรุงเมื่อ 11/08/64 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

บันทึกข้อความ 

เสนอผู้อ านวยการ 

บันทึกข้อความ 



 

 


